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AARHUS UNIVERSITET

Modtager(e): Til institutledelsen til beslutning

Retningslinier om opbevaring af fysisk personhenfgrbar forskningsmate-
riale pd DPU

I som opfalgning p& handlingsplanen for modenhedsvurderingen (GDPR- og datasik-
kerhed) skal Institutledelsen i januar 2020 beslutte retningslinier for opbevaring af fy-
sisk personhenfgrbar forskningsmateriale.

P& kontorerne (bade Aarhus og Emdrup)

Kontoret skal veere aflast, nar det forlades - ogsa for en kort stund.

Ngglesystem: Ngglesystemet er sektionsopdelt, sa et begraenset antal navnangivet per-
soner har adgang til kontoret.

Al fysisk personhenfgrbar data skal opbevares i et aflast skab/skuffedarium i kontoret,
som kun forskeren/medarbejderen har adgang til. Hvis flere forskere/medarbejdere
skal have adgang til data, skal der udpeges en dataansvarlig, som er ansvarlig for for-
svarlig opbevaring af nggle(r) og altid at fgre en opdateret liste over, hvem der har ad-
gang til data.

Seerligt om Aarhus og IEA-projekterne

Projektkontor 1483-516 (Hjgrnelokalet)

Lokalet skal veere aflast, nar det forlades. Der er installeret kodelas pa dgren. Byg-
ningsdrift har rettighed til at &endre den fircifrede kode til daren.

Al fysisk personhenferbar data opbevares i de aflaste skabe i lokalet, som kun forske-
ren/medarbejderen har adgang til. Hvis flere forskere/medarbejdere skal have adgang
til data, skal der udpeges en dataansvarlig, som er ansvarlig for forsvarlig opbevaring
af nggle(r) (til skabe) og altid at fore en opdateret liste over, hvem der har adgang til
data.

Seerligt om Emdrup og IEA-projekterne
Lokal A330 skal vaere aflast, nar det forlades. Der oprettes en nggle til lokalet, som
alene IEA-medarbejdere og bygningsservice har adgang til.

DPU - Danmarks institut for
Pceedagogik og Uddannelse
Aarhus Universitet TIf.: +45 8715 0000
Tuborgvej 164 E-mail: edu@au.dk
2400 Kebenhavn NV Web: edu.au.dk

Notat
Christine Wernberg Dalhoff

Dato: 8. januar 2020

Side 1/2



AARHUS UNIVERSITET

/ DPU - DANMARKS INSTITUT FOR PADAGOGIK OG UDDANNELSE

Al fysisk personhenfgrbar data opbevares i de aflaste skabe i lokalet, som kun forske-
ren/medarbejderen har adgang til. Hvis flere forskere/medarbejdere skal have adgang
til data, skal der udpeges en dataansvarlig, som er ansvarlig for forsvarlig opbevaring
af nggle(r) (til skabe) og altid at fare en opdateret liste over, hvem der har adgang til
data.

P& magasin

| Emdrup

Magasinlokalerne vil altid vaere aflast og falgende personkreds har adgang til lokalet:
Sekretariatslederen for DPU og Driftsinspektgren for Campus. Safremt andre skal
have adgang til magasinlokalerne f.eks. handverkere eller renggring, skal enten sekre-
tariatsleder eller driftsinspektar veere tilstede.

Nar materiale opbevares i magasin skal det angives pa kasserne; hvilket projekt det
vedrgrer, hvilke medarbejder, som er ansvarlig for projektet og hvor leenge materiale
ma opbevares.

Seerligt om IEA-Projekterne

Ved IEA-projekterne vil navngivne forskere og projektmedarbejdere ogsa have adgang
til lokale DOO7 og DOO7a. De dataansvarlige for IEA-projekterne udpeges af projektle-
deren for IEA og navnene meddeles sekretariatsleder og driftsinspektar. Der udpeges
en data-ansvarlig for PIRLS, en data-ansvarlig for TIMMS, en dataansvar for ICILS og
en data-ansvarlig for ICCS.

Materiale fra IEA-projekter opbevares i aflaste skabe, som kun IEA-medarbejderne
har adgang til. De dataansvarlige pa IEA-projekterne er ansvarlig for nggler og fare li-
ste over, hvilke medarbejdere der har adgang til data i skabene.

I Aarhus

Da der ikke er magasin-plads pa DPU, Aarhus bringes materialer, som gnskes opbeva-
ret pa magasin til DPU, Kgbenhavn. Materialerne transporteres i kuffeter med kode-
las. Forskeren/medarbejderen er ansvarlig for transport eller aftale med ekstern kur-
rer.

Makulering

Nar materialer skal makuleres bestilles containere ved Bygningsdrift. Bygningsdrift
sgrger for levering af container til projektkontoret og efterfglgende at bortskaffe for-
troligt materiale pa korrekt vis.

Generelt

DPU kan fa andre projekter, hvor bevillingsgiver har sarlige opbevaringskrav til fysisk
personhenfgrbar data. Hvis disse retningslinier ikke er tilstraekkelige, vil der blive ud-
arbejdet supplerende retningslinier.
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