
Sådan booker du DPU‐mødelokaler og undervisningslokaler på Campus Aarhus: 
 
 

Booking af mødelokaler med Videolink: 
Lokale 1483‐523 – Det Gule Rum ‐ Videolink (6 personer) 
Lokale 1483‐525 – Det Blå Rum ‐ Videolink (6 personer) 
Lokale 1483‐556 – Inspiratorium ‐ Videolink (16 personer) 
Lokale 1483‐616 – Mødelokale – Videolink (35 personer) 
Lokale 1483‐656 – Kreativarium – Videolink (16 personer) 
Lokalerne kan man selv booke i Outlook: 
Stå på den pågældende dato i egen kalender 
Klik på feltet ”Nyt møde” i øverste venstre hjørne 
Udfyld emne og tidspunkt for bookningen 
Tryk på feltet ”Lokaler” 
Dobbeltklik på det ønsket lokale 
Tryk ”ok” 
Tjek herefter om lokalet er ledigt, ved at klikke på feltet ”Planlægningsassistent” 
Hvis lokalet er ledig kan det bookes, ellers vælges et andet lokale 
Det opfordres til, at man forlader lokalerne i opryddet tilstand, og at man slukker lyset og lukker 
vinduerne. Dørene skal ikke låses. 

 

Booking af mødelokaler med Videolink: 
Bookes i ”den sorte bog” hos Studentermedhjælperne ‐ eller send en mail til: 
ekspedition.aarhus@edu.au.dk 
1483‐516 ‐ Hjørnelokalet ‐ m/Videolink (10 personer) – (i perioder projektkontor) 
1483‐524 ‐ DPU‐Lounge/frokoststue ‐ m/Videolink (24 personer) 
Det opfordres til, at man forlader lokalerne i opryddet tilstand, og at man slukker lyset og lukker 
vinduerne. Dørene skal ikke låses. 

 

Booking af mødelokale uden Videolink: 
1483‐513 ‐ Det Grønne Rum u/Videolink. (4 personer) 
Bookes i ”den sorte bog” hos Studentermedhjælperne ‐ eller send en mail til: 
ekspedition.aarhus@edu.au.dk 
Det opfordres til, at man forlader lokalet i opryddet tilstand, og at man slukker lyset og lukker vinduet. 
Døren skal ikke låses. 

 

Booking af undervisningslokaler samt undervisnings videolinklokaler: 
Booking af lokalerne foregår i Syllabus på mail til: team6.uvaeka.arts@au.dk (husk at oplyse dato, tidsrum, 
antal m.m.) 
Lokale 1481‐262 (m/Videolink 30 personer) 
Lokale 1485‐238 (m/Videolink 30 personer) 
Det opfordres til, at man forlader lokalerne i opryddet tilstand, og at man slukker lyset og lukker 
vinduerne. Dørene skal ikke låses. 
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